eCPGE - GESTION DE LA VIE SCOLAIRE

MANUEL UTILISATEUR
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1 UTILISATION DE L’APPLICATION DE LA GESTION DE LA VIE SCOLAIRE

1.1 DEMARRAGE DE L’APPLICATION

L’application est exécutée via un navigateur Internet (Firefox 2 ou ultérieur,
Internet Explorer 6 ou ultérieur).

Au démarrage de 'application, la page suivante est affichée pour permettre de
saisir le nom et le mot de passe de I'utilisateur :

LSl cestion de la vie scolaire

Authentification

} 'llI LOGIN
1 ap .
(o) Identification
- i
— EI_.) Morn d'utilisateur
Veuillez saisir votre il:\lentifi‘ant et votre mat Mot de passe :| |
de passe pour accéder & l'application,
Seul le mot de passe est sensible & la casse, w

Ce,CPGE

lasses Préparatoires
ux -randes [ coles

Copyright 2010 Ministére de I'Education Mationale, Tous droits réservés,

Chaque utilisateur peut avoir acces a I'application via ses propres login et mot de
passe. Il a acces aux informations selon des droits d’acces fixés (création,
consultation, modification ou suppression).

Une fois l'utilisateur authentifié, la page principale est affichée. Sinon, un
message d’erreur est affiché.
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1.2 PAGE PRINCIPALE

La page principale du l'application de gestion de la vie scolaire se présente
comme suit :

! : ( :P G E CPGE : | Centre Pédagogique Régional - El Jadida | Année scolaire ¢ | 2010/2011 (Encours) % | | lundi 27 septembre 2010

Page d'accueil Administrateur Admin
(AdminCPGE)

Service central

lasses Préparatoires s
ux -randes [Ccoles

e

.i: BIENVENUE SUR LA GESTION DE LA VIE SCOLAIRE ::.

CPGE

Copyright 2010 Ministére de I'Education Nationale, Tous droits réservés,

Cette page est composée des zones suivantes :

Zone Description

A Logo et titre de I'application.

Zone des menus regroupés.

Pied de page

Zone de filtre pour choisir le CPGE et I’année scolaire

Zone de titre de la page et son chemin.

s m g N w

Zone corps de la page
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1.3 STRUCTURE DES PAGES

Chaque page peut étre dans I'un des modes suivants :

e Recherche: Permet de rentrer les criteres de recherche des fiches. La
confirmation de la recherche fait passer la page en mode
Liste.

o Liste: Permet de consulter la liste des fiches répondant aux

critéres de recherche.

e Consultation : Permet de consulter le détail de chaque fiche répondant
aux critéres de recherche.

e Modification : Permet de modifier les données d’une fiche.

e Ajout: Permet d’ajouter une nouvelle fiche.

Les illustrations suivantes montrent la page Codifications systeme > Types entité
dans les divers modes :

. : ( :P G E CPGE : | Centre Pédagogique Régional - El Jadida v | Année scolaire ;| 2010/2011 (En cours) | | lundi 27 septembre 2010

Page d'accueil > Codification systéme > Types Entité ndm(i:i;u_a?:e;:a tE\)dmin
it

lasses Préparatoires el et
ux Gsrandes coles

Fiche persannelle

Recherchar  Ajouter

Mode : Recherche

| I

Rechercher  Ajouter

Selection en ligne

Copyright 2010 Ministére de 'Education Mationale, Tous droits réservés,

Page en mode Recherche.
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! : C P G E CPGE : | Centre Fédagogique Régional - El Jadida v | année scolaire : [ 2010/2011 (En cours) | | lundi 27 septembre 2010
J Page d'accueil > Codification systéme jté T
(AdminCREE]
Setwice cantral

Déconenzion

lasses Préparatoires
ux Grandes Ccoles

a2l ks
Houvelle i L
Ajoutar Actuzlizer  Imprimer

Recherche

@ AREF oui
@ crcE oui
@  CPGE Privé oui
a2l e
= =
R':Z‘;";ﬁ'c‘:e Ajouter  Actualiser  Imprimer

Copyright 2010 Ministére de 'Education Mationale. Tous droits réserués.

Page en mode Liste.

Vl Annge scolaire @ | 201002011 {En cours) % | lundi 27 septembre 2010
Administrateur Admin

J C P G E Page d'accueil > Codification systéme > Types Entité et A
Service central

Déconenszion

CPGE | | Centre Pédagogique Régional - El Jadida

lasses Préparatoires
ux -randes coles

e =)
Houvelle B o & % =
Recherche Liste Ajoutar Modifier Supprimar  Actualiser

ki Premier ) Précédent 1/94 & Suivant &y Dernier

Type Entité : ‘Semce central

Type enti

Désignation * : |Service central

Exploitable * ;

{*1 1 Champ obligatoire

E =1
Houvelle Liste Ajoutsr  Modifier  Supprimer Actzhser
Recherchs ! P

Copyright 2010 Ministére de I'Education Mationale, Tous droits réservés,

Page en mode Consultation.
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' : C P G E CPGE : | Centre Pédagogique Régional - El Jadida v | année scolaire ;| 201002011 (En cours) | | lundi 27 septembre 2010
~t Page d'accueil > Codification systeme > Types Entité S
i

Service central
Déconenyion

lasses Préparatoires
ux (-randes [ coles
Fich elle

@

Enregistrer  Annuler

Mode : Modification

Type Entité :|Serv|ce central

Type entité

Désignation * : |SENiI:E central

Exploitable *

(*3 1 Champ obligatoire

B

Enregistrer  Annuler

Copyright 2010 Ministére de 'Education Nationale, Tous droits réservés,

Page en mode Modification.

( C P G E CPGE |Centre Fédagogique Réagional - El Jadida Vl Année scolaire | 201002011 (En courg) ¥ | lundi 27 septernbre 2010
J Page d'accueil = Codification systéme > Types Entité Adm(ini:hateurnjdmin
AdminCPGE

Serwice central
Déconenyion

lasses Fréparatoires
ux Crandes Lcoles

W
Enregistrar  Annuler

Mode : Ajout

Type entité

Désignation * |

Exploitable *

(*1 1 Charp obligataire

o

Enregistrer  Annuler

Copyright 2010 Ministére de 'Education Mationale, Tous droits réservés,

Page en mode Ajout.

NB :
e Le mode en cours est indiqué dans la Zone mode de la page sous la barre

d’outils.
e Il n'y pas de mode Suppression. La suppression se fait directement apres
validation de la demande de suppression par l'utilisateur.
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La barre d’outils permet d’exécuter des actions sur la page en cours. Les boutons
suivants sont disponibles :

Bouton Mode Fonctionnalité
)|
T Rechercher Exécuter la recherche
Rechercher
ﬁ Liste
Haouvelle Passer en mode recherche

Recherche Consultation

L"—:: Consultation Afficher la liste des fiches
(foyui)
o Liste . )
. . Ajouter une nouvelle fiche
Afauter Consultation
s Consultation Modifier la fiche en cours
Maodifier
3 Consultation Supprimer la fiche en cours
Supprimer
&l Liste Rafraichir les données (recharger les données a partir de la base de

Actualiser Consultation données)

o Liste
- i Afficher la liste des états de sorties disponibles
Imprimer Consultation
= Ajout . .
- L Valider la saisie
Enregistrer  Modification
5 Ajout A ler 1 o
: nnuler la saisie
Annuler Modification

Les boutons s’affichent ou se masquent en fonction du mode de la page et des
fonctionnalités y implémentées.

La barre d’outils apparait en haut et en bas pour faciliter les opérations a
l"utilisateur. Les boutons ont les mémes fonctions que ce soit en haut ou en bas.

En mode consultation, la Zone mode de la page affiche une barre de navigation qui
permet de se déplacer entre les fiches. Elle indique le numéro de la fiche en cours
et le total des fiches retournées par la recherche. Elle dispose en outre des
boutons suivants :
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Bouton Fonctionnalité

ks Premier  Atteindre la premiere fiche
<1 Précédent  Aller a la fiche précédente
p

s Suivant Aller a la fiche suivante

] Dernier Atteindre la dernieére fiche

En mode Liste, le clic sur I'entéte d"une colonne permet de trier la liste selon les
données de cette colonne.

Le passage du mode Liste au mode Consultation se fait par la sélection du bouton
¢ disponible au début de chaque ligne de la liste affichée.

En mode consultation, et si la page contient beaucoup d’informations, des onglets
sont utilisés. La sélection des entétes d’onglets permet d’afficher les divers
groupes de données. L'image suivante illustre les onglets utilisées dans la page
Fiche personnelle > Eléve :

Identité Eléve

1.4 RECHERCHE DE DONNEES

Lorsque la page est en mode Recherche, I'utilisateur peut saisir des criteres de
recherche pour sélectionner les fiches a afficher.

Dans ce mode, un tableau est affiché avec une seule ligne contenant un champ de
saisie pour chaque colonne.

Le tableau suivant montre des exemples de criteres de recherche :
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Champ Critére de Fiches retournées

recherche
Prénom Mohamed Fiches contenant uniquement le prénom Mohamed
Prénom Moh* Fiches contenant les prénoms commencant par Moh
Prénom  *Moh* faiflhsz b(f:t;?:?i; 121 p;jrrlrolirlrilz 1;])ui comportent les caracteres Moh
Age 21 Fiches contenant uniquement 1’age 21
Age >21 Fiches contenant les ages supérieurs a 21
Age >=21 Fiches contenant les ages supérieurs ou égaux a 21
Age <21 Fiches contenant les ages inférieurs a 21
Age <=21 Fiches contenant les ages inférieurs ou égaux a 21
Age <21 Fiches contenant les ages différents de 21
Age <<18;22 Fiches contenant les ages entre 18 et de 22

1.5 SAISIE DES DONNEES

Lorsque la page est en mode Modification ou Ajout, I'utilisateur a la possibilité de
saisir des données. Les paragraphes suivants détaillent certains cas particuliers

lors de la saisie des données.

* Pour la saisie des dates, 1'utilisateur a la possibilité de saisir directement la
date au format jj/mm/aaaa ou l'utilisation du calendrier qui s’affiche lors du

clic sur le champ de saisie :

4 janvier, 2008 I3

lu ma me je ve sa di

1 1 2 3 4 5 &
7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 % 27
28 29 30 3 3

31 1 2 3

n
o
0O

Today: janvier 25, 2008

* Certains champs ne permettent pas la saisie directement: il faudrait alors
utiliser le bouton O affiché a gauche du champ. L’activation de ce bouton
affiche une petite fenétre (Popup) présentant des criteres de recherche. Par
exemple, pour le champ Ville, la fenétre affichée est la suivante :
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:: Liste des Ville ::

appliquer Filtre

Ville

:: Liste des Ville ::

Recherche Annuler

Ville

(Inconnue)
Abi Jasd
addakhla
Agadir
agadir-Ida Qu Tanane
Agdz
Ahfir
Ain Sebaa - Hay Mohammadi
ain-Chock

At Qurir

- ® ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢

113 fiches. Page : 1/12

La sélection d'un élément se fait en trois étapes :

1. Saisie des criteres de recherche (si nécessaire) comme pour le mode
Recherche.

2. Clic sur le bouton Appliquer filtre.
3. Sélection d’un élément a 1’aide du bouton (¢).

Lorsque la fenétre Popup affiche les résultats, deux boutons sont disponibles :

Bouton Fonctionnalité

Recherche Revenir en mode recherche dans la fenétre Popup

Annuler  Fermer la fenétre Popup
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* Dans certaines pages, la saisie se fait dans des listes. Par exemple, dans la page
Codification Systeme > Entité, les délégations appartenant a une entité de type
AREF sont saisies en liste :

‘e ,CPGE

lasses réparatoi res
ux
Fic

¥ | année scolaire @ | 2001002071 (En cours) ¥

CPGE : | College Salmane &1 Farissi- Sale | lundi 27 septembre 2010

¢ Précédent 2/42 & Suivant

Entité ;| SOUSS-MASSA-DARA |
Type Entité || AREF |

Délégations

o rancar |
| INZEGAN-AITHALLOLL | INZEGAN-ATTHALLOUL

AGADIR [DAOUTANAME  AGADIR IDAOUTANANE

sseeeo+ ¢ BN

CQUARZAZATE
ZAGOURA
TARDUDANT

TIZNIT

CHTOUKA AIT BAHA

INZEGANE AIT MELLOUL

CUARZAZATE

ZAGOURA

TAROUDANT

TIZNIT

CHTOUKA AIT BAHA

INZEGANE AIT MELLOUL

ZAGORA ZAGORA CPGE
Mouvell @ g
Rechareh List Modifier  Actuslis

Copyright 2010 Ministére de I'Education Nationale, Tous droits réservés,

Pour la modification de la liste (ajout de nouveaux éléments ou modification ou
suppression des éléments existants), l'utilisateur clic sur le bouton Modifier dans
la barre d’outils. La liste dans 1’onglet passe alors en mode modification :

®
Enregistrer  Annular

Mode : Modification

Entité | SOUSSMASSADARA |
Type Entité :|AREF |

Délégations

# ¥ AGADIR IDAOUTANANE AGADIR IDAOUTANAKE
& X ousrzazaTE OUARZAZATE

& X zacours ZAGOURA

# K TarouDANT TARGUDANT

& ¥ Tizum TIZWIT

X CHTOUKA AIT BAHA CHTOUKA AIT BAHA
¥ INZEGANE AT MELLOUL TNZEGANE ATT MELLOLIL
& K zacora ZAGORA

-, CPGE

Ajouter nouvel

)

Enregistrer  Annuler

Le tableau suivant présente les boutons disponibles :

Page 11



eCPGE - GESTION DE LA VIE SCOLAIRE

Bouton Fonctionnalité
y 4 Modifier la ligne
b4 Supprimer la ligne

Ajouter nouvel élément  Ajouter un nouvel élément a la liste

Lors du clic sur le bouton #* ou Ajouter nouvel élément, la page affiche une
page de saisie :

Enreqistrer  Annuler

Mode : Modification

Entité : | SOUSSHASSA-DARA

Type Entité : | AREF

Délégations

Mode Ajout

Mom (Frangais) @

Mom {Arabe) @

Adresse :

Téléphone :

Fax &

Ajouter 4 la liste [l Annuler

&

Enregistrer  Annuler

Le tableau suivant présente les boutons disponibles :

Bouton Fonctionnalité

Ajouter alaliste Ajouter I'élément saisi a la liste

Annuler Annuler la saisie

Lorsque l'utilisateur termine toutes les modifications sur la liste, il clic sur le
bouton Enregistrer ou Annuler de la barre d’outil.

Dans certaines pages, el lorsque il est nécessaire de saisir plusieurs données a la
fois, des grilles de saisie sont proposées.

Exemple : la page Codification Systéme > Année Scolaire, onglet Filiere / CPGE en
mode Modification pour ajouter, modifier ou supprimer des données en masse.
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o)
Enregistrer Annuler

Mode : Modification

Année scolaire @ [2010/2011

Filidres f CPGE

s Yide = La filitre n'est pas dispensée dans le centre ;
s (1) = La filitre est dispensée et le centre abritera la commission de sélection ;
s (D) = La filitre est dispensée et le centre n'abritera pas de commission,

o | et ﬂ-- et m-

Centre Pédagogigue Régional - El Jadida

| |

i Pedageeie Rosfem - Tanmer | | | | |1 | | | |1 | |1 | | |
College Salmane Al Farissi - Salé | | | | | | | | [o | [ | [ |
Ecole Royale de I'Air - Marrakech | | | | | | | | | | | | | |
Ecole Rayale Navale - Casablanca | | [ | | | | | | | | | |
Lycée Abdelmalik Assaadi - Kénitra [ | | | | | | | [ | | | [ |
Lyede (A (Temsnn - Casclblmnes | | | | [ | | | [ | [ | [ |
Lycée Al-Khawarizmi - Safi | | | | | | | | [ | | | [ |
Lycée de Référence - Meknis | | | | | | [ | | | | | | |
Lycée Thn Abdoun - Khouribga | | | | | | | | [ | | | | |
Lycée Ibn Al Wafid - Kénitra | | [ | | | | | | | | | | |
Lycée Thn Tahir - Errachidia | | | | | | | | [ | | | [ |
Lycée Tbn Timiya - Marrakech | | | | [ | | | [ | [ | | |
Lycée Lissane Eddine Tbn Al-Khatib - Ladyoune | | | [1 | | [1 | | |
Lycée Moharmmed V - Beni Mellal | | | | | [1 | | [ |
Lycée Mohammed ¥ - Casablanca | | [ | [ | [ | I | I | [ |
Lycée Moulay Idriss - Fes | | | | | | [ | [ | | |
Lycée Moulay Youssef - Rabat | | | | | | [ | [ | | |
Lycée Omar Al-Khayyam - Rabat | | [1 | [1 | [1 | | | |
Lycée Omar Ibn Abdelaziz - Ouida | | [ | [ | | | [ | | | [ |
Lycée Omar Ibn Al-Khattab - Meknés | | | | | [1 | | |
Lycée Reda Slaoui - Agadir [ | | | [ | [ | [ | [ | | |
Lycée Technique - Mohammedia | | | | | | | [ | | | [ |
|

|

|
Lycée Technigue - Settat | | | | |1 | | | | | | | |1
|

| | | | I | | |

Lycée Technique - Taza

3

Enregistrer Annuler

Apres fin de saisie et si l'utilisateur clique sur le bouton enregistrer, les mises a
jour (ajout, suppression ou modification seront appliquées en masse sur la base
de données.
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